
 

 

SÜREKLİ EĞİTİM UYGULAMA VE 

ARAŞTIRMA MERKEZİ MÜDÜRLÜĞÜ 

TEKNİSYEN GÖREV TANIMI 

Doküman No BAUNSEM-GT.08 

İlk Yayın Tarihi 07.11.2022 

Revizyon Tarihi  

Revizyon No  

GÖREV BİLGİLERİ 

Birim Sürekli Eğitim Uygulama ve Araştırma Merkezi Müdürlüğü 

Adı Soyadı Metin GÜL 

Unvanı Teknisyen 

Bağlı Olduğu Birim ve Birim Amiri Sürekli Eğitim Uygulama ve Araştırma Merkezi Müdürlüğü-
Müdür 

Görevde Olmadığı Zaman Yerini Alacak Merkez Müdürü Tarafından Onaylanan Personel 

Çalışma Koşulları Normal Mesai 

Çalışma Saatleri 08:00-12:00/ 13:00-17:00 

  Görevin Temel Fonksiyonu 
Balıkesir Üniversitesi üst yönetimi tarafından belirlenen 

amaç ve ilkelere uygun olarak; birimin tüm faaliyetleri ile 

ilgili, etkenlik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak 

görevlerin yürütülmesini sağlamak. 

                             GÖREV, YETKİ VE SORUMLULUKLAR 

• Elektronik Belge Yönetim Sistemi üzerinden ve fiziksel olarak kendine havale edilen evrakların 

zamanında gereğini yapmak.  

• Üniversitemiz Mühendislik Fakültesi’nde bulunan Sürekli Eğitim Merkezi bünyesindeki 

laboratuvarların kontrolünü sağlayarak hazır halde bulundurmak. 

• Sürekli Eğitim Merkezi bünyesinde kurulmuş olan Personel Belgelendirme Biriminin yapacağı 

sınavlarda mevcut laboratuvarları hazır hale getirmek. 

• Personel Belgelendirme birimi tarafından yapılacak olan sınavlarda sınav gözetmenliği yapmak. 

• Görevleri ile ilgili faaliyetleri hakkında üstüne bilgi vermek, sorunları rapor etmek ve sistemin 

daha sağlıklı işleyebilmesi için görevleri ile ilgili üstlerine önerilerde bulunmak. 

• Görevi ile ilgili süreçleri Kalite Politikası ve Kalite Yönetim Sistemi çerçevesinde, kalite 

hedefleri ve prosedürlerine uygun olarak yürütmek.  

• Amiri tarafından verilen diğer görevleri yerine getirmek. 
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